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คํานํา 
 

  การถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชยใหกับองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามท่ีกําหนดไว 
ในแผนการ กระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๑ และแผนปฏิบัติการ
กําหนดข้ันตอน การกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี ๒) เปนการถายโอนภารกิจ 
ท่ีสําคัญใหกับองคกร ปกครองสวนทองถ่ินท่ีรับโอนงานทะเบียนพาณิชย เพ่ือนําไปบริการประชาชนใหมี
คุณภาพ และมาตรฐานตามท่ี กรมพัฒนาธุรกิจการคากําหนดไว 
  สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเทวราช จึงไดดําเนินการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการ
จดทะเบียนพาณิชย (การจดทะเบียนตั้งใหม) ในระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย เพ่ือให 
ผู มีหนาท่ีรับผิดชอบปฏิบัติงานดานการรับจดทะเบียนพาณิชย มีแนวทางในการปฏิบัติงานท่ีถูกตอง 
ตามระเบียบ กฎหมาย ขอบังคับ และหนังสือสั่งการ กอนลงมือปฏิบัติงาน เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพ สอดคลอง
กับแนวทางในการปฏิบัติงานท่ีมุงผลสัมฤทธิ์สูกระบวนการบริหารจัดการบานเมืองท่ีดี โดยมุงหมายให
ผูปฏิบัติงานทะเบียนพาณิชยสามารถใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานทะเบียนพาณิชยไดอยางถูกตองและ
บรรลุวัตถุประสงค 
 
 

สํานักปลัด 
องคการบริหารสวนตําบลเทวราช 
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บทนํา 
 

หลักการและเหตุผล 
งานทะเบียนพาณิชยเปนภารกิจสวนหนึ่งของกิจการองคการบริหารสวนตําบล มีการบริหาร

จัดการดานการจัดเก็บภาษีอยางเปนข้ันตอน ท่ัวถึง และเปนธรรม โดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม เศรษฐกิจ 
เหตุการณตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในปจจุบันมาเปนแนวทางควบคูกับการปฏิบัติงานโดยมิใหเกิดผลกระทบตอ
ประชาชน โดยการท่ีจะปฏิบัติงานดานทะเบียนพาณิชยอยางถูกตองนั้น จะตองถือปฏิบัติตามระเบียบ 
ขอกฎหมาย หรือหนังสือสั่งการ ท่ีเก่ียวของ โดยในการจดทะเบียนพาณิชยมีกฎหมายหลักท่ีเก่ียวของ ดังนี้ 

1. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒499  
๒. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕49  
๓. พระราชกฤษฎีกากําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖  
๔. กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย

พ.ศ. ๒499  
๕. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี 

๑๐) พ.ศ. ๒๕10  
6. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย 

(ฉบับท่ี 8) พ.ศ. ๒๕๕๒  
๗. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงาน

เจาหนาท่ีและ นายทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. ๒๕๕๒  
8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพพ.ศ. ๒๕49  
9. คําสั่งสํานักงานทะเบียนพาณิชยท่ี ๑๓๒/๒๕4๙ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนด 

เลขทะเบียน พาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 
 

วัตถุประสงค 
1. เพ่ือใหมีคู มือการปฏิบัติงานท่ีเปนมาตรฐานในการจดทะเบียนพาณิชยอยางมี

ประสิทธิภาพ ถูกตอง และเปนไปในแนวทางเดียวกัน  
2. เพ่ือเปนเครื่องมือการเรียนรูดวยตนเองและใหผูท่ีเขามาปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได 
3. เพ่ือใชเปนแนวทางในการเริ่มตนใชงานระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 
 

เปาหมาย 
  การจัดทําคูมือปฏิบัติงานการจดทะเบียนพาณิชย เพ่ือใชในการปฏิบัติงานของสํานักปลัด
องคการบริหารสวนตําบลเทวราช ใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน ตามระเบียบ ขอกฎหมาย หรือหนังสือสั่งการ
ท่ีเก่ียวของ โดยจัดทําในสวนของการจดทะเบียนตั้งใหมในระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 
เว็บไซตระบบงานทะเบียนพาณิชย กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
 

ประโยชน 
  1. เพ่ือประโยชนทางสถิติและทราบหลักฐานของผูประกอบพาณิชยกิจ  

2. เพ่ือประโยชนในการควบคุมหรือสงเสริมดานการพาณิชย รวมท้ังสงเสริมเศรษฐกิจของ
ประเทศ ใหกาวหนายิ่งข้ึน  

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถใชเปนหลักฐานในทางการคาได  
4. กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย สามารถทราบขอมูลจากระบบจัดเก็บและ

บริการขอมูลทะเบียนพาณิชยโดยตรง  
5. เพ่ือปรับปรุงขอมูลผูประกอบการใหตรงตามการเปลี่ยนแปลงท่ีเกิดข้ึน 
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หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
  กรมพัฒนาธุรกิจการคาไดถายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชยตามพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ัวประเทศ ตั้งแตเดือน มกราคม ๒๕๕๔ 
เปนตนไป โดยใหองคการบริหารสวนตําบลรับจดทะเบียนในเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบเพ่ือเปนการอํานวย 
ความสะดวกใหกับผูประกอบการในการยื่นจดทะเบียนพาณิชย เพ่ือเปนการประหยัดเวลา ประหยัดคาใชจาย
ในการเดินทาง และผูประกอบการสามารถนําหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย ไปใชดําเนินการทําธุรกรรมได
องคการบริหารสวนตําบลเทวราช ไดเปดใหบริการแกผูประกอบพาณิชยกิจ โดยสามารถจดทะเบียนพาณิชยได 
ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลเทวราช อําเภอไชโย จังหวัดอางทอง ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 
  สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเทวราช 30/1 หมูท่ี 4 ตําบลเทวราช อําเภอไชโย 
จังหวัดอางทอง โทรศัพท  035-611812-3  
 
ระยะเวลาเปดใหบริการ 
  วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
  ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 
 
กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย(การจดทะเบียนตั้งใหม) ในระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียน 
พาณิชย 
  เริ่มตั้งแตผูรับบริการแจงความประสงคจดทะเบียนพาณิชย โดยเจาหนาท่ีนําแบบคําขอ 
จดทะเบียนพาณิชยใหกรอก จากนั้นจึงจะเริ่มเขาสูกระบวนงานท่ี ๑ : กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย 
โดยเริ่มตั้งแต การรับแบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามขอมูลของ
กิจการ ประกอบการพิจารณาขอเท็จจริงในการจดทะเบียนพาณิชย แลวจึงเขาสู  กระบวนงานท่ี ๒ : 
กระบวนงานระบบจัดเก็บและบันทึกขอมูลทะเบียน พาณิชยเปนการบันทึกขอมูลจากแบบคําขอจดทะเบียน
พาณิชย (แบบ ทพ.) เขาสูเว็บไซตระบบงานทะเบียนพาณิชย กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
แลวจึงเขาสูกระบวนงานท่ี ๓ : กระบวนงานตรวจสอบขอมูลความถูกตอง ออกใบสําคัญทะเบียนพาณิชย 
และพิมพใบทะเบียนพาณิชยแลวจึงเขาสูกระบวนงานท่ี ๔ : กระบวนงานนําเสนอใบทะเบียนพาณิชยท่ีจัดพิมพ
ใหนายทะเบียนพาณิชยเพ่ือลงนาม และนําจายใบทะเบียนพาณิชยพรอมใหตรวจสอบขอมูลความถูกตอง 
อีกครั้ง ซ่ึงในกระบวนงานตาง ๆ ท่ีกลาวมา มีรายละเอียดดังตอไปนี้ 
  กระบวนงานท่ี ๑ : กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย โดยเริ่มตั้งแตการรับแบบคําขอ 
จดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามขอมูลของกิจการประกอบการพิจารณา 
ขอเท็จจริงในการ จดทะเบียนพาณิชยพรอมตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณาโดยละเอียด 
  กระบวนงานท่ี ๒ : กระบวนงานระบบจัดเก็บและบันทึกขอมูลทะเบียนพาณิชย เปนการ
บันทึกขอมูลจากแบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) เขาสู เว็บไซตระบบงานทะเบียนพาณิชย 
กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
  กระบวนงานท่ี ๓ : กระบวนงานตรวจสอบขอมูลความถูกตอง ออกใบสําคัญทะเบียน
พาณิชยและพิมพใบทะเบียนพาณิชย 
  กระบวนงานท่ี ๔ : กระบวนงานนําเสนอใบทะเบียนพาณิชยท่ีจัดพิมพใหนายทะเบียน
พาณิชย เพ่ือลงนามและนําจายใบทะเบียนพาณิชยพรอมใหตรวจสอบขอมูลความถูกตองอีกครั้ง 
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ผังกระบวนงานการใชงานระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 

(จดทะเบียนจดัตัง้ใหม่) 

กระบวนงานรับคาํขอ/ 

พิจารณาข้อมูล/ตรวจสอบ

เอกสาร 
 

จนท. ตรวจสอบเอกสาร/ 

รับชาํระค่าธรรมเนียม 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่

บันทกึข้อมูลในระบบ/จัดเตรียมใบสาํคัญ

การจดทะเบียน 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคาํขอ 

ระยะเวลา ๓๐ นาที 

ระยะเวลา 5 นาที 

ระยะเวลา 15 นาที

ระยะเวลา 10 นาที
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การใชงานระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

(การจดทะเบียนจัดตั้งใหม) 

1. เขาสูระบบจดทะเบียนพาณิชย https://dbdregcom.dbd.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกแถบเมนู “ระบบจดทะเบียนพาณิชย” 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

เขาสูเว็บไซต 

https://dbdregcom.dbd.go.th/ 

คลิกเลือกแถบเมนู 

“ระบบจดทะเบียนพาณชิย” 
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3. ระบบจะปรากฏหนาจอการเขาสูระบบ เจาหนาท่ีสามารถกรอกรหัสผูใช และรหัสผาน (ของนายทะเบียน) 

ท่ีหนวยงานกําหนดไว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. หลังจากเขาสูระบบจดทะเบียนพาณิชยเรียบรอยแลว จะปรากฏหนาจอดังกลาว หลังจากนั้นใหเลือกแถบ

เมนู “บันทึกคําขอ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกรหัสผูใช และรหัสผาน 

ของหนวยงาน 

เลือกแถบเมนู 

“บันทึกคําขอ” 
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5. หลังจากนั้นคลิกเลือกแถบเมนู “จัดตั้งทะเบียนพาณิชย”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. กรอกขอมูลผูยื่นคําขอตามแบบคําขอจดทะเบียนพาณิชยในระบบ ใหครบถวน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

เลือกแถบเมนู 

“จัดต้ังทะเบียนพาณิชย” 

กรอกขอมูลในระบบ 

ใหครบถวน!! 
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7. หลังจากกรอกขอมูลในระบบครบถวน ถูกตอง เปนท่ีเรียบรอยแลว ใหเลือก “บันทึก” เพ่ือดําเนินการ

บันทึกขอมูลในระบบจดทะเบียนพาณิชย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. หลังจากบันทึกขอมูลในระบบเสร็จสิ้นแลว เจาหนาท่ีสามารถจัดพิมพใบทะเบียนพาณิชยในระบบ เพ่ือให

นายทะเบียนลงนาม และสงมอบใหแกผูยื่นคําขอ เปนอันเสร็จสิ้นกระบวนการในการรับจดทะเบียนพาณิชย 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ********************************* 

คลิกปุม “บันทึก” 

เปนอันเสร็จส้ินกระบวนการ

บันทึกขอมูลในระบบ 


