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คํานํา 
 

  การถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชยใหกับองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามท่ีกําหนดไว 
ในแผนการ กระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๑ และแผนปฏิบัติการ
กําหนดข้ันตอน การกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี ๒) เปนการถายโอนภารกิจ 
ท่ีสําคัญใหกับองคกร ปกครองสวนทองถ่ินท่ีรับโอนงานทะเบียนพาณิชย เพ่ือนําไปบริการประชาชนใหมี
คุณภาพ และมาตรฐานตามท่ี กรมพัฒนาธุรกิจการคากําหนดไว 
  สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเทวราช จึงไดดําเนินการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการ
จดทะเบียนพาณิชย (การจดทะเบียนตั้งใหม) ในระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย เพ่ือให 
ผู มีหนาท่ีรับผิดชอบปฏิบัติงานดานการรับจดทะเบียนพาณิชย มีแนวทางในการปฏิบัติงานท่ีถูกตอง 
ตามระเบียบ กฎหมาย ขอบังคับ และหนังสือสั่งการ กอนลงมือปฏิบัติงาน เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพ สอดคลอง
กับแนวทางในการปฏิบัติงานท่ีมุงผลสัมฤทธิ์สูกระบวนการบริหารจัดการบานเมืองท่ีดี โดยมุงหมายให
ผูปฏิบัติงานทะเบียนพาณิชยสามารถใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานทะเบียนพาณิชยไดอยางถูกตองและ
บรรลุวัตถุประสงค 
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บทนํา 
 

หลักการและเหตุผล 
งานทะเบียนพาณิชยเปนภารกิจสวนหนึ่งของกิจการองคการบริหารสวนตําบล มีการบริหาร

จัดการดานการจัดเก็บภาษีอยางเปนข้ันตอน ท่ัวถึง และเปนธรรม โดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม เศรษฐกิจ 
เหตุการณตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในปจจุบันมาเปนแนวทางควบคูกับการปฏิบัติงานโดยมิใหเกิดผลกระทบตอ
ประชาชน โดยการท่ีจะปฏิบัติงานดานทะเบียนพาณิชยอยางถูกตองนั้น จะตองถือปฏิบัติตามระเบียบ 
ขอกฎหมาย หรือหนังสือสั่งการ ท่ีเก่ียวของ โดยในการจดทะเบียนพาณิชยมีกฎหมายหลักท่ีเก่ียวของ ดังนี้ 

1. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒499  
๒. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕49  
๓. พระราชกฤษฎีกากําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖  
๔. กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย

พ.ศ. ๒499  
๕. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี 

๑๐) พ.ศ. ๒๕10  
6. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย 

(ฉบับท่ี 8) พ.ศ. ๒๕๕๒  
๗. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงาน

เจาหนาท่ีและ นายทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. ๒๕๕๒  
8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพพ.ศ. ๒๕49  
9. คําสั่งสํานักงานทะเบียนพาณิชยท่ี ๑๓๒/๒๕4๙ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนด 

เลขทะเบียน พาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 
 

วัตถุประสงค 
1. เพ่ือใหมีคู มือการปฏิบัติงานท่ีเปนมาตรฐานในการจดทะเบียนพาณิชยอยางมี

ประสิทธิภาพ ถูกตอง และเปนไปในแนวทางเดียวกัน  
2. เพ่ือเปนเครื่องมือการเรียนรูดวยตนเองและใหผูท่ีเขามาปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได 
3. เพ่ือใชเปนแนวทางในการเริ่มตนใชงานระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 
 

เปาหมาย 
  การจัดทําคูมือปฏิบัติงานการจดทะเบียนพาณิชย เพ่ือใชในการปฏิบัติงานของสํานักปลัด
องคการบริหารสวนตําบลเทวราช ใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน ตามระเบียบ ขอกฎหมาย หรือหนังสือสั่งการ
ท่ีเก่ียวของ โดยจัดทําในสวนของการจดทะเบียนตั้งใหมในระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 
เว็บไซตระบบงานทะเบียนพาณิชย กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
 

ประโยชน 
  1. เพ่ือประโยชนทางสถิติและทราบหลักฐานของผูประกอบพาณิชยกิจ  

2. เพ่ือประโยชนในการควบคุมหรือสงเสริมดานการพาณิชย รวมท้ังสงเสริมเศรษฐกิจของ
ประเทศ ใหกาวหนายิ่งข้ึน  

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถใชเปนหลักฐานในทางการคาได  
4. กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย สามารถทราบขอมูลจากระบบจัดเก็บและ

บริการขอมูลทะเบียนพาณิชยโดยตรง  
5. เพ่ือปรับปรุงขอมูลผูประกอบการใหตรงตามการเปลี่ยนแปลงท่ีเกิดข้ึน 
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หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
  กรมพัฒนาธุรกิจการคาไดถายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชยตามพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ัวประเทศ ตั้งแตเดือน มกราคม ๒๕๕๔ 
เปนตนไป โดยใหองคการบริหารสวนตําบลรับจดทะเบียนในเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบเพ่ือเปนการอํานวย 
ความสะดวกใหกับผูประกอบการในการยื่นจดทะเบียนพาณิชย เพ่ือเปนการประหยัดเวลา ประหยัดคาใชจาย
ในการเดินทาง และผูประกอบการสามารถนําหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย ไปใชดําเนินการทําธุรกรรมได
องคการบริหารสวนตําบลเทวราช ไดเปดใหบริการแกผูประกอบพาณิชยกิจ โดยสามารถจดทะเบียนพาณิชยได 
ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลเทวราช อําเภอไชโย จังหวัดอางทอง ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 
  สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเทวราช 30/1 หมูท่ี 4 ตําบลเทวราช อําเภอไชโย 
จังหวัดอางทอง โทรศัพท  035-611812-3  
 
ระยะเวลาเปดใหบริการ 
  วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
  ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 
 
กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย(การจดทะเบียนตั้งใหม) ในระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียน 
พาณิชย 
  เริ่มตั้งแตผูรับบริการแจงความประสงคจดทะเบียนพาณิชย โดยเจาหนาท่ีนําแบบคําขอ 
จดทะเบียนพาณิชยใหกรอก จากนั้นจึงจะเริ่มเขาสูกระบวนงานท่ี ๑ : กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย 
โดยเริ่มตั้งแต การรับแบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามขอมูลของ
กิจการ ประกอบการพิจารณาขอเท็จจริงในการจดทะเบียนพาณิชย แลวจึงเขาสู  กระบวนงานท่ี ๒ : 
กระบวนงานระบบจัดเก็บและบันทึกขอมูลทะเบียน พาณิชยเปนการบันทึกขอมูลจากแบบคําขอจดทะเบียน
พาณิชย (แบบ ทพ.) เขาสูเว็บไซตระบบงานทะเบียนพาณิชย กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
แลวจึงเขาสูกระบวนงานท่ี ๓ : กระบวนงานตรวจสอบขอมูลความถูกตอง ออกใบสําคัญทะเบียนพาณิชย 
และพิมพใบทะเบียนพาณิชยแลวจึงเขาสูกระบวนงานท่ี ๔ : กระบวนงานนําเสนอใบทะเบียนพาณิชยท่ีจัดพิมพ
ใหนายทะเบียนพาณิชยเพ่ือลงนาม และนําจายใบทะเบียนพาณิชยพรอมใหตรวจสอบขอมูลความถูกตอง 
อีกครั้ง ซ่ึงในกระบวนงานตาง ๆ ท่ีกลาวมา มีรายละเอียดดังตอไปนี้ 
  กระบวนงานท่ี ๑ : กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย โดยเริ่มตั้งแตการรับแบบคําขอ 
จดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามขอมูลของกิจการประกอบการพิจารณา 
ขอเท็จจริงในการ จดทะเบียนพาณิชยพรอมตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณาโดยละเอียด 
  กระบวนงานท่ี ๒ : กระบวนงานระบบจัดเก็บและบันทึกขอมูลทะเบียนพาณิชย เปนการ
บันทึกขอมูลจากแบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) เขาสู เว็บไซตระบบงานทะเบียนพาณิชย 
กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
  กระบวนงานท่ี ๓ : กระบวนงานตรวจสอบขอมูลความถูกตอง ออกใบสําคัญทะเบียน
พาณิชยและพิมพใบทะเบียนพาณิชย 
  กระบวนงานท่ี ๔ : กระบวนงานนําเสนอใบทะเบียนพาณิชยท่ีจัดพิมพใหนายทะเบียน
พาณิชย เพ่ือลงนามและนําจายใบทะเบียนพาณิชยพรอมใหตรวจสอบขอมูลความถูกตองอีกครั้ง 
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ผังกระบวนงานการใชงานระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 

(จดทะเบียนจดัตัง้ใหม่) 

กระบวนงานรับคาํขอ/ 

พิจารณาข้อมูล/ตรวจสอบ

เอกสาร 
 

จนท. ตรวจสอบเอกสาร/ 

รับชาํระค่าธรรมเนียม 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่

บันทกึข้อมูลในระบบ/จัดเตรียมใบสาํคัญ

การจดทะเบียน 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคาํขอ 

ระยะเวลา ๓๐ นาที 

ระยะเวลา 5 นาที 

ระยะเวลา 15 นาที

ระยะเวลา 10 นาที
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การใชงานระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

(การจดทะเบียนจัดตั้งใหม) 

1. เขาสูระบบจดทะเบียนพาณิชย https://dbdregcom.dbd.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกแถบเมนู “ระบบจดทะเบียนพาณิชย” 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

เขาสูเว็บไซต 

https://dbdregcom.dbd.go.th/ 

คลิกเลือกแถบเมนู 

“ระบบจดทะเบียนพาณชิย” 
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3. ระบบจะปรากฏหนาจอการเขาสูระบบ เจาหนาท่ีสามารถกรอกรหัสผูใช และรหัสผาน (ของนายทะเบียน) 

ท่ีหนวยงานกําหนดไว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. หลังจากเขาสูระบบจดทะเบียนพาณิชยเรียบรอยแลว จะปรากฏหนาจอดังกลาว หลังจากนั้นใหเลือกแถบ

เมนู “บันทึกคําขอ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกรหัสผูใช และรหัสผาน 

ของหนวยงาน 

เลือกแถบเมนู 

“บันทึกคําขอ” 
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5. หลังจากนั้นคลิกเลือกแถบเมนู “จัดตั้งทะเบียนพาณิชย”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. กรอกขอมูลผูยื่นคําขอตามแบบคําขอจดทะเบียนพาณิชยในระบบ ใหครบถวน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

เลือกแถบเมนู 

“จัดต้ังทะเบียนพาณิชย” 

กรอกขอมูลในระบบ 

ใหครบถวน!! 
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7. หลังจากกรอกขอมูลในระบบครบถวน ถูกตอง เปนท่ีเรียบรอยแลว ใหเลือก “บันทึก” เพ่ือดําเนินการ

บันทึกขอมูลในระบบจดทะเบียนพาณิชย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. หลังจากบันทึกขอมูลในระบบเสร็จสิ้นแลว เจาหนาท่ีสามารถจัดพิมพใบทะเบียนพาณิชยในระบบ เพ่ือให

นายทะเบียนลงนาม และสงมอบใหแกผูยื่นคําขอ เปนอันเสร็จสิ้นกระบวนการในการรับจดทะเบียนพาณิชย 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ********************************* 

คลิกปุม “บันทึก” 

เปนอันเสร็จส้ินกระบวนการ

บันทึกขอมูลในระบบ 


